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【工作动态】 

省司法厅举办全省司法行政系统第二期公文写作培训班  
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为了进一步提升全省司法行政系统公文写作水平，更好

地服务中心工作，10 月 10 日至 12 日，全省司法行政系统第

二期公文写作培训班在陕西警官职业学院举办。各县（市、

区）司法局，各基层监狱、劳教（戒毒）所，厅直各单位负

责文字及理论研究工作的分管领导或业务骨干 130 多人参加

培训。厅党组成员、副厅长侯耀军出席开班仪式并讲话。  

侯耀军在讲话中指出，行政机关的公文，是传达贯彻党

和国家方针政策、依法行政和进行公务活动的重要工具，代

表着一个单位的形象，反映着行政机关的工作质量和效率，

担负着领导、规约、沟通、宣传和凭据等功能，它的规范使

用对于保证工作的顺利进行有着极为重要的作用。全省司法

行政系统从事文字材料写作的工作人员，一定要认识到自己

肩负的责任，认真学习，勤学苦练，以高度的政治责任感，

严肃认真的态度做好公文写作工作。  

对如何创新思路，进一步提升机关公文写作水平，侯耀

军强调，一要把握大局，发挥参谋辅政作用。每一位从事公

文写作的人员都应当做到“身在兵位，胸为帅谋”，不仅具有
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较高的政策理论水平，还要敢于想大事，谋全局；要密切关

注国际国内形势发展变化，深入领会中、省决策部署，通过

自己的工作为领导科学决策建言献策。二要调查研究，真正

了解基层实际。我们的工作在不断变化的新形势新任务中，

还存在这样或那样的困难和问题，只有深入调研摸实情、集

思广益理思路，才能破解难题出对策。有了丰富的调查研究

成果，我们的公文写作才能有充分的发言权，才能够解决实

际问题，才能够有实际的意义。三要勤读多练，切实提高写

作水平。要广泛阅读、博采众长；勤于笔耕、熟能生巧；善

于思考、勤于推敲；重视修改、精益求精，这样才能使文章

逐步接近完善，才能使写作水平在修改过程中得到不断提高。 

最后，侯耀军要求广大学员要以端正的态度、饱满的热

情参加培训，确保培训时间、培训内容和培训效果“三落实”。 

这次培训采取课堂授课与实地参观相结合方式进行。培

训班特别邀请省委办公厅、省委党校、省行政学院的专家教

授分别就公文新条例新格式解读、领导讲话、调研报告、计

划总结、消息通讯的写作进行了详细讲解；对常用公文文种

使用、行文规则、写作规范以及公文文体、用语、公文撰写

步骤和处理程序等做了深入浅出的讲授；对公文写作中的常

见问题进行了深刻解析。培训学员认真听课，积极与授课老

师互动交流，课堂气氛活泼热烈，培训班取得良好效果。  

培训期间，学员们还赴西安国际港务区进行学习考察，
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参观港务区重点项目建设，听取港务区从无到有，从小到大

的奋斗历程，感受港务区人的“敢为人先、团结协作、艰苦

创业、争创一流”的港务区精神。大家纷纷表示，要将港务

区精神融入到日常工作中去，推动司法行政事业再上新台阶。 

（据厅研究处提供材料整理）  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


